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Instrukcja sporzàdzenia sprawozdania

Kolejne pozycje sprawozdania wype∏nia si´ wed∏ug poni˝szych wyjaÊnieƒ:

I. Nazwa podmiotu udzielajàcego pomocy — nale˝y podaç pe∏nà nazw´ podmiotu udzielajàcego pomocy.

II. NIP podmiotu udzielajàcego pomocy — nale˝y podaç numer identyfikacji podatkowej podmiotu udzielajà-
cego pomocy.

III. Siedziba podmiotu udzielajàcego pomocy — nale˝y podaç pe∏ny adres siedziby podmiotu udzielajàcego po-
mocy.

IV. Sprawozdanie za miesiàc ........ roku ........ — nale˝y wpisaç miesiàc w roku kalendarzowym, za który sporzà-
dza si´ sprawozdanie.

V. Liczba beneficjentów — nale˝y podaç liczb´ beneficjentów pomocy publicznej.

TABELA

Uwaga: istniejà nast´pujàce mo˝liwoÊci ∏àczenia elementów tworzàcych podstaw´ prawnà udzielenia pomo-
cy publicznej, które nale˝y wpisaç w poszczególne kolumny tabeli w sposób przedstawiony poni˝ej.

Kol. 2a — Podstawa prawna — informacje podstawowe — je˝eli pomoc publiczna zosta∏a udzielona na pod-
stawie aktu normatywnego, nale˝y wpisaç w∏aÊciwy kod wskazujàcy odpowiednià podstaw´ prawnà.
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Kol. 2b — Podstawa prawna — informacje podstawowe — je˝eli pomoc publiczna zosta∏a udzielona na pod-
stawie ustawy nieoznaczonej kodami od 1.1 do 1.41 i zosta∏ wybrany kod 9.99, to w kolumnie 2b na-
le˝y podaç w nast´pujàcej kolejnoÊci: oznaczenie rodzaju aktu normatywnego, jego dat´, tytu∏ oraz
oznaczenie roku i numeru Dziennika Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej oraz pozycji, pod którà zosta∏
og∏oszony.

Kol. 2c — Podstawa prawna — informacje podstawowe — je˝eli pomoc publiczna zosta∏a udzielona na pod-
stawie ustawy, nale˝y podaç oznaczenie przepisu b´dàcego podstawà udzielenia pomocy publicznej
(w kolejnoÊci: artyku∏, ust´p, punkt, litera, tiret).

Kol. 3a — Podstawa prawna — informacje szczegó∏owe — je˝eli podstawà udzielenia pomocy publicznej by∏
akt wykonawczy do ustawy, nale˝y podaç w nast´pujàcej kolejnoÊci: oznaczenie rodzaju aktu nor-
matywnego, nazw´ organu wydajàcego ten akt, jego dat´ i tytu∏ oraz oznaczenie roku i numeru
Dziennika Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej oraz pozycji, pod którà zosta∏ og∏oszony.

Kol. 3b — Podstawa prawna — informacje szczegó∏owe — je˝eli podstawà udzielenia pomocy publicznej by∏
akt wykonawczy do ustawy, nale˝y podaç oznaczenie przepisu b´dàcego podstawà udzielenia po-
mocy publicznej (w kolejnoÊci: paragraf, ust´p, punkt, litera, tiret).

Kol. 3c — Podstawa prawna — informacje szczegó∏owe — je˝eli podstawà udzielenia pomocy publicznej by∏a
decyzja, uchwa∏a lub umowa, nale˝y podaç jako symbol: w przypadku decyzji — numer decyzji,
w przypadku uchwa∏y — numer uchwa∏y, w przypadku umowy — przedmiot oraz strony umowy. 

Kol. 4  — Firma (nazwa) albo imi´ i nazwisko beneficjenta pomocy — nale˝y podaç pe∏nà nazw´ beneficjenta
pomocy, któremu udzielono pomocy de minimis w rolnictwie, a w przypadku osób fizycznych pro-
wadzàcych dzia∏alnoÊç gospodarczà — imi´ i nazwisko beneficjenta pomocy.

Kol. 5 — WartoÊç pomocy brutto (w euro) — nale˝y podaç wartoÊç pomocy jako ekwiwalent dotacji brutto
w euro, którego równowartoÊç obliczana jest zgodnie z przepisami w sprawie szczegó∏owego spo-
sobu obliczania wartoÊci pomocy publicznej udzielanej w ró˝nych formach.
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Kol. 6   — Forma pomocy — nale˝y podaç wy∏àcznie kod oznaczajàcy w∏aÊciwà form´ pomocy de minimis.




